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Summer School IT-Tools 2020

Onlinephase fir Selbststudium 06.04.2020 — 31.08.2020
Ubungsblock (Présenzphase) 24.08.2020 — 27.08.2020, jeweils 13:30 bis 17:00 Uhr

Eingangsvoraussetzungen

Folgende Kenntnisse werden im Studium vorausgesetzt:
» Beherrschung der wichtigsten Funktionalitdten und Anwendungselemente des Betriebssystems
Windows 10 (z.B. Explorer, Fenstertechnik, Zippen, ...)

» Beherrschung der Arbeitsumgebung MS Office

» Umgang mit den Hilfefunktionen auf Programmebene

» Grundlegende Kenntnisse iber die Funktionalitdten und Anwendungselemente der Programme
des MS Office Pakets (Word, PowerPoint, Outlook)
Dazu zdhlen insbesondere tiefer gehende Kenntnisse zu PowerPoint und Word:

* Zielgruppenorientierte Prdsentationen: Erstellung von Préasentationsvorlagen. Umgang
und Einbindung von Texten, Grafiken, Objekten und Tabellen sowie benutzerdefinierte
Animationen und Foliengestaltung.

* Betriebliche Kommunikation und Kooperation.

*  Wissenschaftliche Dokumente: Arbeiten mit Formatierungen, Formatvorlagen, Layouts,
Verweisen, FuBnoten, Verzeichnissen, ...

Vorbereitung

Sie erwerben grundlegende Kenntnisse Uber die genannten Anwendungen aus dem MS Office Paket,
die lhnen fir einen optimalen Start bzw. in Folge im Studium zugutekommen werden. In
Lehrveranstaltungen, in welchen mit dem Tabellenkalkulationsprogramm MS Excel gearbeitet wird,
kénnen Sie an das in der Summer School erworbene Wissen nahtlos anknipfen. Allen Studierenden
wird empfohlen, das kostenlose elearning-Angebot (Onlinekurs zu IT-Tools) zu nutzen und/oder den
Prasenzkurs fir IT-Tools zu besuchen, um die die eigenen Kenntnisse aufzufrischen. Diese Inhalte werden
in den Lehrveranstaltungen vorausgesetzt.

Zur rechtzeitigen Vorbereitung auf die Lehrveranstaltungen des ersten Semesters stehen Ihnen folgende
Méglichkeiten zur Verfigung:

1. Onlinephase:
06.04.2020 - 31.08.2020
Uber Ihren Internetzugang kénnen Sie unser elearning-Angebot zu PowerPoint, Word und Excel im
Selbststudium nutzen. Standardisierte Kurse mit individueller Lernfortschrittskontrolle und
umfangreiche Ubungsaufgaben unterstijtzen Sie in der Aneignung der Eingangsvoraussetzungen.

Zusatzlich werden im August jeweils mehrstindige Lehrveranstaltungen (siehe Prdsenzphase)
abgehalten. Der Zeitraum vor bzw. nach dieser Prdsenzphase gilt als Online-Lernphase, in der Sie
den Online-Kurs selbststandig und in Eigenverantwortung durcharbeiten, Beispiele Gben und sich
jeweils per E-Mail, Diskussionsforen oder Chat mit lhren Studienkolleginnen und Studienkollegen
austauschen kdnnen.

2. Prasenzphase
Montag, 24.08.2020 — Donnerstag, 27.08.2020, von 13:30 = 17:00 Uhr

Ubungen mit PowerPoint und Word, im EDV1, FHWN, Campus 1, Johannes Gutenberg-StraBe 3,
2700 Wr. Neustadt.

Anmeldung fir den Online- und/oder den Prdsenzkurs bis spdtestens 10. August 2020 unter:
https: //intranet.fhwn.ac.at/services /anmeldung /AnmeldungoffenExtern.aspx2&verid=857
Lernplattform steht lhnen bei ordnungsgemdBer Registrierung ab 06.04.2020 zur Verfigung.




